
31 ani
Masculin
Chișinău

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Fluent
Engleză · Fluent
Franceză · Fluent
Ucraineană · Mediu
Chineză · Elementar
Italiană · Elementar
Spaniolă · Elementar

Permis de conducere
Categoria: B

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Ассистент Директора /
Руководителя
Despre mine
Хобби: Шахматы, Олимпийская филателия
Интересы: Художественная литература, Футбол,
Путешествия, Люблю животных
- Многозадачность;
- Работа в сжатых сроках;
- Ведения переговоров;
- Гибкость и адаптируемость;
- Внимание к деталям и целеустремленность;
- Организаторские способности;
- Дисциплина, распределение приоритетов;
- Дискреционность и надежность;
- Работа с конфиденциальной и деликатной информацией;
- Моральный дух и порядочность;
- Умение эффективно общаться и сотрудничать.

Experiența profesională

Ассистент Директора · Universoft SRL · Chișinău
Februarie 2020 - Prezent · 5 ani 3 luni

- Управление расписанием и встречами;
- Ведение и обработка документов и деловой
корреспонденции с партнёрами, клиентами;
- Телефонные переговоры;
- Организация поездок и координация командировок;
- Осуществление транспортировки и оперативные выезды
при необходимости;
- Создание и хранение базы данных;
- Обработка информации, подготовка отчетов и
презентаций;
- Административная поддержка;
- Координация работы офиса;
- Подготовка и проведение встреч и конференций;
- Выполнение устных и письменных переводов;
- Конфиденциальное решение личных дел руководителя.
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Менеджер по продажам · SC Maestro Nut SRL ·
Chișinău
Iunie 2019 - Ianuarie 2020 · 8 luni

- Работа с национальными дистрибьюторами, торговыми
сетями;
- Оформление контрактов;
- Стимулировать продажи путем звонков и писем;
- Поддержания прямой связи с производством и
экономическим департаментом;
- Ассистирование менеджеру по экспорту;
- Переговоры с иностранными партнерами;
- Установление новых контактов с зарубежными партнерами
для дальнейшего сотрудничества;
- Заполнение отчётов и CRM.

Специалист Маркетинга · ООО «Электрокон» ·
Chișinău
Iunie 2018 - Mai 2019 · 11 luni

- Переговоры с иностранными партнерами;
- Импортно-экспортная деятельность;
- Протокольные и церемониальные атрибуции;
- Стимулировать продажи путем участия в открытых
аукционах;
- Установление новых контактов с зарубежными партнерами
для дальнейшего сотрудничества;
- Участие в международных выставках;
- Перевод корреспонденции, документов, протоколов и
других материалов с/на
румынский/английский/русский/французский языки.

Государственный контролёр. Отдел
Секторальной Государственной Помощи ·
Совет по Конкуренции Республики Молдова ·
Chișinău
Martie 2017 - Martie 2018 · 1 an 1 lună

- Рассмотрение уведомлений о секторальной
государственной помощи;
- Исследование нарушений законодательства о
государственной помощи сложности средней.

Старший консультант. Отдел Международных
Отношений и Европейской Интеграции · Совет
по Конкуренции Республики Молдова · Chișinău
Februarie 2017 - Martie 2017 · 1 lună

- Проектирование двусторонних и многосторонних
договоров в области конкуренции и государственной
помощи;
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- Секретарские обязанности: организация, планирование
мероприятий, переводы.

Специалист по физическим лицам ·
Mobiasbanca · Chișinău
Septembrie 2016 - Octombrie 2016 · 1 lună

- Кредитования, открытие депозитов, банковских карт;
- Анализ рынка и выявление потенциальных клиентов.

Специалист по обслуживанию клиентов на
расстояние · Mobiasbanca · Chișinău
August 2015 - August 2016 · 1 an 1 lună

- Получение и обработка (до окончательного решения)
запросов, полученных от существующих клиентов и / или
потенциальных через альтернативные каналы (телефон,
электронная почта, SMS, IVR, eMobias.md и т. Д.).
- Участие в непрямой продаже банковских продуктов
посредством организации встреч по продаже,
существующих и потенциальных клиентов,
заинтересованных в банковских продуктах.

Domeniul dorit
Management

Studii: Superioare

Государственный Университет Молдовы
Absolvit în: 2017
Facultatea: Факультет Международных Отношений,
Политических и Административных Наук.
Specialitatea: Магистр в Европейских Исследований 

Государственный Университет Молдовы
Absolvit în: 2017
Facultatea: Факультет экономических наук
Specialitatea: Бакалавр в области экономических наук 

Государственный Университет Молдовы
Absolvit în: 2015
Facultatea: Факультет Международных Отношений,
Политических и Административных Наук.
Specialitatea: Бакалавр в области политических наук 

Cursuri, training-uri
Buisness și Leadership School
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Absolvit în 2013
Organizator: Acord Travel

Стажёр
Absolvit în 2014
Organizator: CReDO – Centrul de Resurse pentru Drepturile
Omului

Стажёр
Absolvit în 2015
Organizator: APE – Asociația pentru Politică Externă

Стажёр
Absolvit în 2016
Organizator: UNDP PIU – Projects Implementing Unit
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