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Preferinte

e Full-time

Limbi
e Romana : Fluent
e Rusa - Mediu

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Secretar

Despre mine

Utilizator PC
Cunoasterea tehnicii de birou
Initiat in drept si administratie publica/pedagogie

Experienta profesionala

Secretar al conducatorului - Primaria Talmaza
Noiembrie 2016 - Prezent - 8 ani 4 luni

Am fost responsabila de inregistrarea corespondentei de
intrare/iesire;

Am asigurat primirea cetatenilor in audienta realizand lucrari de
secretariat;

Am Tntocmit acte de stare civila;

Am asigurat intretinerea si actualizarea datelor privind satul,
difuzate prin reteaua INTERNET si pagina WEB;

Am indeplinit si alte atributii prevazute de lege sau incredintate
de catre primar sau secretarul consiliului local.

Studii: Superioare incomplete

UPSC

Absolvit in: 2016

Facultatea: Geografie s
Specialitatea: Secretariat si birotica
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