
27 ani
Feminin
Ștefan Vodă

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Mediu

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Secretar
Despre mine
Utilizator PC
Cunoașterea tehnicii de birou
Inițiat în drept și administrație publică/pedagogie

Experiența profesională

Secretar al conducătorului · Primăria Talmaza
Noiembrie 2016 - Prezent · 8 ani 1 lună

Am fost responsabilă de înregistrarea corespondenței de
intrare/ieșire;
Am asigurat primirea cetățenilor în audiență realizând lucrări de
secretariat;
Am întocmit acte de stare civilă;
Am asigurat întreținerea și actualizarea datelor privind satul,
difuzate prin rețeaua INTERNET și pagina WEB;
Am îndeplinit și alte atribuții prevăzute de lege sau încredințate
de către primar sau secretarul consiliului local.

Studii: Superioare incomplete

UPSC
Absolvit în: 2016
Facultatea: Geografie ș
Specialitatea: Secretariat și birotică 
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