
25 ani
Feminin
Ștefan Vodă
6 000 MDL

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Fluent
Engleză · Mediu

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Registrator medical
Despre mine
Receptionarea apelurilor telefonice
Cunoasterea calculatorului
Redactarea scrisorilor, emailurilor, etc.
Amabila
Comunicabila
Invat repede

Experiența profesională

Office Manager · BIC Infodebit Credit Report
Iunie 2021 - Februarie 2022 · 9 luni

Raspundeam la apeluri telefonice, faceam rapoarte ale istoriilor
de credit persoanelor care aveau nevoie si le Vindeam,
consultam persoanele care veneau in birou, ii inregistram in
catalog, faceam tabele in excel, raspundema la emailuri, faceam
si trimiteam scrisori, faceam rapoarte si raspundeam la toate
scrisorile. In tot timpul cat am lucrat am reusit sa invat lucruri
noi si sa ma dezvolt pe plat profesional avand un record a celor
mai multe vanzari de rapoarte ale istoriilor de credit in luna
noiembrie.

Studii: Superioare incomplete

Academia de Studii Economice a Moldovei
Studiez la moment
Facultatea: Drept si economie generala
Specialitatea: Drept 
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